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Exercice N° :1 

1. C’est quoi un traitement de texte : ……………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………............. 

2. Donner deux exemples de traitement de texte : 

-……………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………… 

3. Citer 2 objets  qu’on peut inserer dans un document : 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4. Citer les noms des deux listes qu’on peut créer :………………………………………………… 

5. Mettre la croix dans la case convenable ? 
paramètres Mise en forme des caractères Mise en forme des paragraphes 

Indice   

Police   

Interligne   

Retrait    

Exposant   

Taille de police   

Alignement   

La casse   

1. Compléter le tableau suivant  convenablement 

Les touches utilisées effets 
 Copier un le texte 

CTRL + V  

 Ouvrir un document 

CTRL + S  

 Créer un nouveau document 

ALT + F4  

CTRL + X  

 Rechercher/ remplace 

2. Quelle est la différence entre «Enregistrer » est  «Enregistrer sous… »: 

………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………

………………………………………………….………………………………………………………………………………………………….. 

3. Compléter ce tableau convenablement 

Objet à sélectionner Procédure de sélection 

Un mot  

Paragraphe  

 Cliquer devant la ligne quand le curseur devient une flèche 

 Appuyer sur les touches  Ctrl et A 

4. Donner le nom des composants de cette fenêtre : 
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